
GESTORIUM
GUIA DE UTILIZAÇÃO



Gestorium foi criado a partir da prática da advocacia individual, para reunir num único local

clientes, processos, documentos e informação relevante.

Ajuda a registar contactos e movimentos, acompanhar prazos e honorários, organizar

documentos e preparar relatórios — sem substituir o critério profissional nem a confirmação das

fontes oficiais.



PÁGINA INICIAL — PONTO DE PARTIDA



Abra as Configurações

nos três pontos.

Defina primeiro

a pasta de documentos.



Escolha o logótipo a usar nos documentos.

Repõe o logótipo predefinido.

Defina a pasta-base dos documentos.

Associe o seu Calendário Google.

Adicione até 10 links úteis.

Crie pelo menos um advogado.

Faça cópias de segurança ou importe dados.

Este ID identifica o computador para a licença.

Introduza aqui o código de ativação.

Consulte a informação da aplicação.

[ID da Máquina]





Registe os advogados que utilizam o Gestorium e, 

quando necessário, associe modelos de procuração, 

substabelecimento e documentos Word ou Excel.





A área da 

Fiscalidade reúne 

formulários para 

registo de 

faturação

autónoma e 

despesas, 

permitindo assim 

auxiliar aquando 

da entrega do 

IVA e IRS. 

Os movimentos 

contabilísticos 

dos processos 

entram nos 

mapas de IVA e 

IRS.



A área das Ferramentas 

reúne cálculos que 

normalmente exigem

muita consulta e tempo, 

abarcando o cálculo de 

juros, prazos judiciais e 

prescrição/caducidade. 

Como em tudo, as 

ferramentas servem de 

apoio e carecem de 

confirmação por parte do 

utilizador.

As Ferramentas completas dependem da licença ativa.



Cálculo de Juros, Prazos Judiciais e 

Prescrição/Caducidade — com resultados 

exportáveis para pdf ou excel.



Crie relatórios à medida, combinando campos de 

clientes, processos e apensos. 

Exemplos: processos oficiosos sem pedido de 

honorários ou pedidos ainda não pagos. 

Também estas listagens podem ser exportadas para 

Excel ou PDF.



Pesquise em clientes, processos e apensos por qualquer 

campo. 

É útil, por exemplo, para identificar rapidamente um 

contacto antes de devolver uma chamada.



O Gestorium é uma aplicação desenvolvida pelo 

Advogado Rui Veiga Rosa. Pode ser usada em 

demonstração ou licenciada por equipamento 

para acesso a todas as funcionalidades.



Uma licença sem limite permite a utilização da aplicação sem 

restrições, incluindo fazer a importação de registos contantes 

em folhas de Excel. 

Na importação de dados o utilizador informa quais as colunas

do excel que devem corresponder aos campos existentes no

Gestorium e facilmente consegue passar da organização em

excel para uma gestão completa na aplicação.











Cada cliente pode ter vários processos; cada processo reúne os respetivos 

elementos e documentos e pode incluir apensos.

CLIENTE

Processo

1

Processo

2

Processo

3

Apenso

1-A
Apenso

1-B

Apenso

2-A

Apenso

3-A





Advogado e n.º interno 

automáticos.

O número interno é criado

automaticamente mas 

pode ser editado pelo 

utilizador.

Assinale “Patrocínio Oficioso” para classificar o 

processo como oficioso; caso contrário, é 

tratado como particular.





Os processos do cliente aparecem nesta lista. Para os 

abrir, faça duplo clique no processo ou use “Abrir Gestor 

de Processos”. Um duplo clique no nome do cliente 

também abre os respetivos processos.



Registe nesta Aba os movimentos relevantes 

do processo: consultas, telefonemas, e-mails, 

deslocações e outras ocorrências.



Na aba Prazos, indique a tarefa e a 

respetiva data-limite. Os prazos judiciais 

e os pedidos de honorários surgem no 

ecrã inicial; a cor indica a proximidade 

da data.



Faça duplo clique numa linha para 

abrir o respetivo processo.



Na Contabilidade registam-se valores 

associados ao processo. Quando 

aplicável, a emissão de fatura ou 

recibo permite integrar o movimento 

nos mapas de Fiscalidade.

Exporte os registos para Excel 

ou PDF, os quais ficam 

gravados na pasta do cliente 

com apenas um “clic”.



Na parte superior, registe contrapartes, 

co-arguidos, co-autores ou outros 

intervenientes. Cada contraparte pode 

ter um ou mais advogados.

Na parte inferior, associe os advogados 

às contrapartes. O mesmo advogado 

pode representar mais do que uma 

contraparte.



A aba Documentos 

funciona como um 

explorador do 

Windows,

organizado por 

processo. 

Depois de criar as 

pastas, os ficheiros 

ficam acessíveis 

diretamente no 

Gestorium.



“Criar pastas” constrói automaticamente a estrutura 

necessária a partir da pasta-base definida nas Configurações. 

A organização segue o tipo de cliente, área, identificação e 

processo.

Nunca mais terá de andar à procura da pasta daquele

cliente/processo, porque basta chegar lá através do 

Gestorium.

Nota: Os ficheiros mantêm-se fora do Gestorium, apenas são 

geridos por aqui se o utilizador assim o entender.



Após serem criadas as pastas 

podemos usar todos os 

demais botões:

- Criar Capa (cria uma capa 

do processo que pode ser 

usada fisicamente;

- Criar ficheiros Word ou 

excel, com ou sem Timbre 

(configurado no Painel de 

Configurações)

- E criar documentos 

automáticos (Procuração, 

Substabelecimento e 

cálculo de juros)



A capa do processo inclui o 

logótipo, a identificação do 

advogado, dados essenciais 

do cliente e do processo, 

intervenientes e espaço 

para anotações.





A aplicação Gestorium é cedida gratuitamente

no modo de Demonstração.

O seu licenciamento depende de prévio

contacto e acordo com o seu criador, não

existindo da parte deste qualquer obrigação

que não tenha sido previamente acordada.
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