GESTORIUM



Gestorium foi criado a partir da pratica da advocacia individual, para reunir num unico local
clientes, processos, documentos e informacado relevante.

Ajuda a registar contactos e movimentos, acompanhar prazos e honordrios, organizar
documentos e preparar relatorios — sem sulbstituir o critério profissional nem a confirmacdo das
fontes oficiais.



PAGINA INICIAL — PONTO DE PARTIDA

@ Gestorium - Controlo de Processos

AGENDA - CALENDARIO

sESTORIU

Gestao de Clientes e Processos

Este painel pode ser substituido pelo seu clenddrio Google
F ! p g

| FEftamentias - &8 Prazos Judiciais r € Honorarios a Pedir / Langar

[~

Data Proc. n.° Cliente Descrigao Data Proc. n.° Cliente Descrigao

Clientes / Processos

B3

Q, Pesquisa Avancada
Sem pedidos de honorarios pendentes

@ Arquivo Morto Sem prazos judiciais pendentes

P | SAIR




Abra as Configuracoes
nos trés pontos.

Defina primeiro
a pasta de documentos.

ntes e Processos

Este painel pode ser substituido pelo seu alendario Google

—r € Honorarios a Pedir / Langar

Data Proc. n.° Cliente Descrigao




{83 Configuracdes

Escolha o logdtipo a usar nos documentos.

Logotipo

l L E7 Pasta de Documentos
2 | (—

Google Calendar

0OCESSOS

Associar Calendario Google

Jesassociar Calendario Goo

gle

@ Links Uteis

Pedir / Langar

Proc. n.°

Q, Ativar licenga
ID da Maquina
[ID da Mdquina]
Cédigo de Ativacio \
Sem pedic :| \

a7 Ativar licenga

Registos da licenca: 10 / 10

=4 Guardar

Repode o logdtipo predefinido.

Defina a pasta-base dos documentos.

Associe o seu Calenddrio Google.

Adicione até 10 links Uteis.

Crie pelo menos um advogado.

Faca copias de seguranca ou importe dados.

Este ID identifica o computador para a licenca.

Infroduza aqui o codigo de atfivacdo.

Consulte a informacdo da aplicacdo.




Configuracées >

AGENDA - CALENDARIO

l

RUI VEIGA ROSA

ADVOGADO 1® Gestio de Advogados

Cédula profissional Morada Predefinido

e Calendar

Associar Calendario Google

@ Links Uteis

Desassociar Calendario Google

[ Fiscalidade

| Indicagao de Links

g3y Ferramentas i @ Prazos Ji

Data

& Gerir Advogados

£ Clientes / Processos

He Dados / Backups

3 Abrir Bases de Dados / Backups

El Relatérios

Q, Pesquisa Avancada

@ Arquivo Morto

[l Sobre / Informagoes




¥ Novo Advogado

28 Configuragdes

O

Mome: ||

Cédula Profissional

|
Morada: |
|

Codigo Postal

[] Definir como advegade predefinido

Modelos de documentos automaticos

Guarde primeiro o advogado. Depois pode voltar a editar e criar os respetivos modelos documentais.

Procuragio forense  Disponivel apés guardar o advogado.

Substabelecimento Disponivel apés guardar o advogado.

Outras matrizes (timbre ou ficheiros genéricos)

Matriz Word (timbre): |

Matriz Excel: |

Validar

Validar

Procurar...

Procurar...

Registe os advogados que utilizam o Gestorium e,
quando necessario, associe modelos de procuracdo,
substabelecimento e documentos Word ou Excel.

ar Calendario Google

ciar Calendério Google

wdicagao de Links

ises de Dados /

B/ ilimitada
A ROSA
nentas completas sem prazo

obre / Informagdes

L

Guardar




Configuracées

AGENDA - CALENDARIO Logotipo

l

RUI VEIGA RO - / : ’ \ £ Pasta de Documentos

) 1® Gestdo de Advogados O X \J_O FIM

Nome Cédula profissional Morada Predefinido

Rui Veiga Rosa 6726 Rua Va a Gama : : v/ Calendar

[l Fiscalidade

= Far S
fF3y Ferramentas & Prazos )i

Data ados

& Gerir Advogados

e Dados / Backups

Clientes / Process

E3 Abrir Bases de Dados / Backups

El Relatorios SO
ca definitiva / ilin
k: DR. RUI VEIGA ROSA

Q, Pesquisa Avancada

Arquivo Morto

[:] Sobre / Informagoes




A drea da
Fiscalidade reune
formularios para
reqisto de
faturacdo
autdbnoma e
despesas,
permitindo assim
auxiliar aguando
da enfrega do
IVA e IRS.

Os movimentos
contabilisticos
dos processos
entram Nnos
mapas de IVA e
IRS.

o® Fiscalidade

ull Fiscalidade

v
[[l Despesas % A ‘ m "

4 Registar acto avulso B Ver faturagio total ‘

Data:  [14/08/2026

Cliente / entidade: |

Descrigio do acto:

N.? documento:

Valor base:

Taxa de IVA (%):

Retencdo IRS (%):

Fatura emitida?
Recibo emitida?

Estd pago? | Mio

Forma de pagamento: |

IVA: 0,00 € IRS: 0,00 € Total: 0,00 €

[ Registar acto avulso




A drea das Ferramentas
reUne cdlculos que
normalmente exigem
muita consulta e fempo, \/]{
abarcando o cdlculo de \~ € Ferramentas ]
juros, prazos judiciais e e stk s s st
prescricdo/caducidade. Calculo de juros

os. Permite gerar prestagées periodicas, aplicar

odas a oes
€ Abrir calculo de juros

Prazos judiciais

Como em tudo, as :
ferramentas servem de CEC e
apoio e carecem de
confirmag@o por parte do & e
utilizador.

Descrigao

ativos e penais. Considera a comunicagdo, férias judiciais, feriados

X Abrir calculo de prazos

’ Bl Relatérios \ Prescricdo, caducidade e responsabilidade
) Calculo pensdes, interrupgdes e limites maximos, com perfis civis, laborais
. et \ contrao
‘ Arqu orto \ 5 Abrir calculo de prescrigao honorarios pendentes
>
Ny SAIR |
74

As Ferramentas completas dependem da licenca ativa.



Gestorium - Célcule de Juros — Demonstracio

€ Calculo discriminado de juros DE DEMONSTR

Tipo de juros:

Valor (€): .00 = 1.5 vencimento: 14/02/2026 Oltimo: 14/08/2026
Calcular até:

Juros comerciais

e [ T Cdlculo de Juros, Prazos Judiciais e
g Prescricao/Caducidade — com resultados
exportaveis para pdf ou excel.

Complete periodos anteriores ou acrescente taxas futuras.

T T

Prestacdes / valores em divids  Taxas apliciveis

Gestorium - Prescrigio, Caducidade e Limites — Demonstragéo

Resumo por prestagde  Calculo detalhado por taxa

Prescricdo, caducidade e limites de duragio

Presericio
Contraordenacianal - =1 B
Civil Duragao: nida
Consumo

Laboral

Pessoal
Cédigo Penal, artigos TTE2 3 1215 — Aplica-se 565 crimes com maxima de prisio superior a 10 anos e aos crimes especialmente enumerados no artiga 1125, n 1, alinea ). Defina a data-base segundo o artiga 1
interrupg@es. Para vitimas menares, confira ainda as regras especiais dos artigos 1185 n.° 5, & 11

Acontecimentos e resultado  Meméria auditavel
“ CAPIAL
Modo de demonstragio: o primeiro vencimento ests fixado em 14/

cintroduza todas as suspensdes

02/2026. Ative a g
licenga para utilizar datas reais. 0,00 €

Tipa: | Suspensdo | Inicio: 14/08/2026 D'\ Fim: \m»’nsrznzﬁ B

Descrigéo: | Remove(

Suspensio: indique inicio e fim. Interrupgdo: apenas a data inicial & usada e comega novo prazo integral. Faga duplo dique numa linha para a editar
Gesterium - Calcule de Prazos — Demonstragao

¥ Célculo de Prazos ) DE DEMON:

frea do Dt Forma / presungéo: Data efetiva / pessoal
Tipo de acto: Contrasrdenacional

Data de referéncia: 14/02/2026
Civil
Cansumo

Administrativo Taxa de justiga (€)
Labaral

Duragdos Pessoal

Modo de contagem:

Valor da UC (€}:

Use a data em que a citagdo, notificagio, consulta ou recegio ocorreu efetivamente.
Dilagéo adicional:

A data indicada € a data do e

depésito ou recegio, conforme a opgao escolhida. O dia do evento nao &
contado,

INiCIO TERMO-BASE APOS EVENTOS LIMITE MAXIMO TERMO APURADO
Aplica a contagem processual civil assinale urgente/detide quando o prazo deva correr em férias judiciais.

Resultado e dias de multa  Meméria didria da contagem  Tipos de actos editaveis Feriados e encerramentos editaveis

Modo de demonstragdo: a data-base esta fixada em 14/02/2026. Ative a licenga para efetuar calculos com uma data real.
COMUNICAGRO PRIMEIRO DIA TERMO DO PRAZO DIAS SUSPENSOS

“ Confirme a qualificagée do praze ¢ todas as causas legais de suspenséo ¢ interupgio. O resultado depende integralmente dos acentecimentes introduzidos. Calcular termo
Defina os pressupostes e prima «Calcular prazes.

Modo de demonstragio: a data de referéncia est fixada em 14/02/2026. Ative a licenga para contar um prazo a partir de uma data real

Sa
_ Ferramenta auxiliar: confirme a norma especial, a natureza do prazo e a forma de comunicag3o aplicaveis ao caso concreto.

Limpar resultado
Calcular prazo



1® Gestoriumn — Centro de Relatdrios

El Centro de Relatorios

. . . A pré-visualizacdo € atualizada autormnaticamente.
RUI VEIG ¥ Tipo de Relatario

A DY OC
Relatério: | Edicdo Personalizada

Sintra - Local
Criminal

Processo

Incluir Clientes
Incluir Processos
Incluir Apensos

o Google

P Filtros do relatério

b Dados do cliente Crie relatorios d medida, combinando campos de

e clientes, processos e apensos.

b Dados do apenso Exemplos: processos oficiosos sem pedido de
honoradrios ou pedidos ainda ndo pagos.

Também estas listagens podem ser exportadas para
Excel ou PDF.

>

Cllente_s abraﬁnglclcs: 1| Processos abrangidos: 1 | Apensos & Exportar Excel / PDF
abrangidos: 0




2squisa Avancada

@ Arquivo Morto

1® Pesquisa Avancada

9O Pesquisa Avancada

£ Clientes [El Processos

Referéncia ‘ Cliente / Processo Descricdo Estado

Ana Paula dos Santos Rodri.. NIF 222222222 Desempregada Ativo

1 Ana Paula dos Santos Rodrigues Furto Ativo

Pesquise em clientes, processos e apensos por qualquer

campo.
E Util, por exemplo, para identificar rapidamente um

contacto antes de devolver uma chamada.

Duplo clique num resultado para abrir o respetivo registo.

seu alendario Google

orarios SINOA




<] B b n s ASS0Cial Laicinuallo ooogic
& Links Uteis I : I

Desassociar Calendario Google

[ull Fiscalidade

@ Links Uteis

5 Ferramentas

et - - & Indicagado de Links
- - 8B Prazos Judiciais € Honorarios a Pedir / Langar S :

Data Proc. n.° Cliente Descrigao Data Proc. n.° 8 Advogados

& Gerir Advogados

¥3
l‘ )
® :
:TL
(

\
c
(D
D
-

Bases de Dados / Backups
Sucesso

E3 Abrir Bases de Dados / Backups

Licenca ativada com sucesso. As funcionalidades autorizadas
Relatorios ja estdo disponiveis; ndo é necessario reiniciar a aplicacao.
NEIatorios : piams=a
v Licenga definitiva / ilimitada

Licenciada a: DR. RUI VEIGA ROSA

4 Pesquisa Avancada Registos sem limite - ferramentas completas sem prazo

=)

P A v R _ Alterar licenga
& Arquivo Morto Sem prazos judiciais pendentes Sem pedit

[:] Sobre / Informagées

O Gestorium € uma aplicacdo desenvolvida pelo
Advogado Rui Veiga Rosa. Pode ser usada em
demonsiracdo ou licenciada por equipamento
para acesso a todas as funcionalidades.




J Licenca definitiva / ilimitada

Licenciada a: DR. RUI VEIGA ROSA

Registos sem limite - ferramentas completas sem prazo

Uma licenca sem limite permite a utilizacdo da aplicacdo sem
restricoes, Incluindo fazer a importacdo de registos contantes
em folhas de Excel.

Na importacao de dados o utilizador informa quais as colunas
do excel que devem corresponder aos campos existentes no
Gestorium e facilmente consegue passar da organizacdo em
excel para uma gestdo completa na aplicacdo.



&2 Prazos Judiciais

Data Proc. n.°

Clientes Processos Registos Prazos Contabilidade Advogados Links

Ficheiro Excel:
C\APAGAR-BD\Nova pasta\TabDadosPessoais.xlsx

Procurar.. Carrenar

Contrapartes Advogados Contraparte Apen *

Campo na BD

Coluna no Excel

Nome

Nome

NIF

Nif

ID Civil

IdCivil

Morada

Morada

Localidade

Cod. Postal

Telefone 1

Telefone 2

E-Mail

Notas

Estado Civil

Profissao

Importagao concluida.

Sucesso: 708

Erros: O

o]

Data Criacao

DataCriacao

A

A

Importar dados desta

I Concluido.

HE el R

\

3 Pasta de Documento
Y ‘ C:\Users\ruive\OneDrive - D

& Google Calendar

Associar Caler

Desassociar Cale

& Links Uteis

| Indicaca

& Advogados
& Gerir

Bases de Dados / Ba

5 Abrir Bases de

J Licenca definitiva / il
Licenciada a: DR. RUI VEIGA

Registos sem limite - ferramen

Alterar licenca
[i] Sobre/|

dos de honora
PXIMOS Prazos ap:«



a3 Prazos Judiciais

| | l i |

a® Gestdo de Dados (Importar/Exportar) [] 3 Pasta de Docum

)

Clientes Processos Registos Prazos Contabilidade Advogados Links Contrapartes Advogados Contraparte Apen *  * Ch\Users\ruive\OneDriy

Ficheiro Excel:
CMNAPAGAR-BD\Nova pasta\\TabProcessos.xdsx Procurar. Carrenar @ Google Calenda

Campo na BD Coluna no Excel

Posicdo Processual posicdo processual

Assunto assunto

Observacdes MNOTAS

& Links Uteis

A Inc
Apoio Judicidrio (5/M) processo ao abrigo de apoio judiciario

Patrocinio Oficioso (S5/N) %

& Advogados

e -
B g G
Ref. SINOA —

Importagdo concluida.

Pedido Pagamento (S/N) EUCE‘SSS: 200 M Bases de Dados
- rros:

Data do Pedido de Pagamento 9 Abrir Bas

Pagamento Efetuado (5/N) o R

Data de Pagamento b . o

: —  Licenca definitiv

Area Direito [ —— - Licenciada a: DR. RUI V

» Arquivado (S/N) maorto w Registos sem limite - ferr
Alterar licenca

Importar dados desta

dos de honora

pPximos prazos ap:

AR, Conclufdo.



Clientes Processos Registos Prazos Contabilidade Advogados Links Contrapartes Advogados Contraparte Apen * °*

Pasta de Documen

C:\Users\ruive\OneDrive -

Ficheiro Excel:
C\APAGAR-BD\Nova pasta\tab movimentacoes.xlsx Procurar.. Carreaar

& Google Calendar

Campo na BD Coluna no Excel Associar Cal

N° Interno do Processo (FK) &
Data

n processo Desassociar C

data

& Links Uteis

Descricao descricao

H Indica

Este |

¥ Prazos Judiciais

Importagdo concluida.
Sucesso: 1240
Erros: 0

& Advogados
& Geril

Bases de Dados / E

) Abrir Bases

J Licenca definitiva ,
Licenciada a: DR. RUI VEI(

Renictne cam limite . farram
Registos sem imite - ferrami

Alterar licenca

Importar dados desta -
@ Sobre

S dos de honora

X

N Concluido.




E Logotipo

i T ND LI I

Contabilidade Advogados Links

Pasta de Docume

Clientes Processos Registos Prazos Contrapartes Advogados Contraparte Apen ¢ °* C:\Users\ruive\OneDrive

Ficheiro Excel:
C\APAGAR-BD\Nova pasta\Tab_Prazos.xlsx Procurar.. Carreaar

& Google Calendar

Associar C

Campo na BD Coluna no Excel

N° Interno do Processo (FK) &

n processo Desassociar

Descricao descricao

& Links Uteis

Data data

Tipo de Prazo Tipo de Prazo

Cumprido

& Advogados

Data proc. n-

Importagao concluida.
Sucesso: 360
Erros: 0

&3 Prazos Judiciais

Bases de Dados /

{5 Abrir Base

OF J Licenca definitiva

) Licenciada a: DR. RUI VE
Registos sem limite - ferra
Alterar licenca

Importar dados desta
. ——
S dos de honora

PXIMOS |
N Concluido.




Cada cliente pode ter varios processos; cada processo reune os respetivos
elementos e documentos e pode incluir apensos.

CLIENTE

e | R

Processo
]

.

Apenso Apenso
1-A 1-B




@ Gestorium - Controlo de Processo @

. {--\I . - H

Ana Paula dos Santos Rodrigues £ DADOS PESSOAIS

Nome: |Ana Paula dos Santos Rodrigues ‘

RUI VEIGA ROSA NIF: |222222222 Id. Civil: | ‘

Estado Civil: Casada Profissao: |Desempregada ‘

E) CONTACTOS

—
Morada |Rua dos Ferreiros, 33 ‘
Localidade |Ermezinde | @ Tel1 (939999999 |
Céd. Postal |2541-333 Porto | @ Tel2 | |
1] ‘

E-mail @ »

D
NOTAS
Guardado com sucessol

| OK
N Interno | Area do Direito | Assunto | Advogado

+ Novo Cliente

& Editar Cliente

& Abrir Gestor de Processos




Advogado Responsdvel Proc. n.°

Bl Dados do Processo Registos / Movimentagoes € Contabilidade | S Contraparte ?

AREA DO DIREITO | Penal

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES
RY%

RUI VEIGA ROSA

| :
| Advogado e n.° interno
Unidade Organica | Juiz 3 | automadticos.
PROCESSO No [33/23.4PISNT | O nUmero interno é criado
|
|
|

TRIBUMNAL |Sintra - Local Criminal

Posicio Processual |Arguido

automaticamente mas
pode ser editado pelo
utilizador.

Valor |

ASSUNTO |Furto

& APOIO JUDICIARIO & RECURSOS / APENSOS

Apoio Judiciario

Patrocinio Oficioso

SINOA Assinale “Patrocinio Oficioso” para classificar o
T processo como oficioso; caso contrdrio, €
[123/2020 tratado como particular.

Pedido Pagamento

O
Q
o
A
Q
a
”

Data:
Pagamento Efetuado

Data: & Abrir Gestor de Apensos

+ Novo Processo

B Editar Processo ANOTA(;E)ES &4

W Apagar

8 Guardar




[R%

RUI VEIGA RC

« Voltar

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES

B Dados do Processo legistos / Movimen

AREA DO DIREITO
TRIBUNAL
Unidade Organica
PROCESSO N.°
Posicdo Processual
Valor
ASSUNTO
§& APOIO JUDICIARIO
Apoio Judicidrio
Patrocinio Oficioso
SINOA

Ref. SINOA:

123/2020

®
O
ad
ol
@,
A
7p

Pedido Pagamento

|Pena|

|Sir|tra - Local Criminal

|Jui23

|33f23.4|JJSNT

|Arguido

|Fudo

& RECURSOS / APENSOS

Sucesso

o Processo guardado com sucesso!

Data:
Pagamento Efetuado

Data:

+ Novo Processo

B Editar Processo ANOTACOES g4

W Apagar

Bl Guardar

& Abrir Gestor de Apensos

Advogado Responsavel

Proc. n.®




@ Gestorium - Fichas de Clientes e Processos — >

£ DADOS PESSOAIS

Nome: |Ana Paula dos Santos Rodrigues

NIF: |222222222 Id. Civil: ‘

Estado Civil: Casada Profissao: ‘Desempregada

£;) CONTACTOS

Morada |Rua dos Ferreiros, 33

Localidade |Ermezinde | R, Tel. 1 |939999999

Céd. Postal |2541-333 Porto | Q, Tel. 2 |

E-mail |emai|@emai|.c0m

Dados ficticios
NOTAS

& PROCESSOS ATIVOS
N° Interno | Area do Direito | Assunto | Advogado
1 Penal Furto Rui Veiga Rosa

—r-
Os processos do cliente aparecem nesta lista. Para os
abrir, faca duplo cligue no processo ou use “Abrir Gestor
+ Hovelente de Processos”. Um duplo cligue no nhome do cliente
o e Chenee também abre os respetivos processos.

W Apagar
B3 Guarda & Abrir Gestor de Processos
uardar

< Voltar



[R%

RUI VEIGA ROSA

« Voltar

B Dados do Processo

I'OS E MOVIMEI

B Guardar

Advogado Responsavel Proc. n.”

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES

Registos / Movimentagdes € Contabilidade | £2 Contraparte

EADETRD R Deslocagdo ao tribunal

14/08/2026

Registe nesta Aba os movimentos relevantes
do processo: consultas, telefonemas, e-mails,
deslocacoes e outras ocorréncias.




rocessos do Cliente: Ana Paula dos Santes Rodrigues (1 de 1)

Advogado Responsdvel

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES

Rui Veiga Rosa

\/ E Dados do Processo || Registos / Movimentag&es | X Prazos | € Contabilidade || £ Contraparte ‘l 7 Documentos _
— = =
e e ke e

Fazer contestagdo

RUI VEIGA ROSA

JCESS

RUI VEIGA ROSA

Na aba Prazos, indique a tarefa e a
respetiva data-limite. Os prazos judiciais
e 0s pedidos de honordrios surgem no

ecrd inicial; a cor indica a proximidade
da data.

Advogado Responsivel

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES Rui Veiga Rosa

JCESS

E Dados do Processo || Registos / Movimentagoes | X Prazos ‘ € Contabilidade || £ Contraparte ‘l E7 Documentos _

e T o T e

Fazer contestagdo 05/09/2026 Prazo judicial |~

Langar honorarios SINOA 30/10/2026 Pedir Honoraric ~
Prazo judicial ~

Z.O:

O Guardar




@ Gestorium - Controlo de Processos

l

RUI VEIGA ROSA

ADVOGADC

@ Links Uteis

[l Fiscalidade

AGENDA - CALENDARIO

STORIU

Gestiao de Clientes e Processos

Este painel pode ser substituido pelo seu alendario Google

f3) Ferramentas

& Clientes / Processos

El Relatorios

@, Pesquisa Avancada

@2 Arquivo Morto

-~

r € Honorarios a Pedir / Langar

- 8B Prazos Judiciais
(BEYE Proc. n.°

05/09/2026

GAIF«SJ

Faca duplo cligue numa linha para

abrir o respetivo processo.

Cliente Descrigao Data Proc. n.° Cliente Descrigao

Ana Paula dos Santo... Fazer contestagdo 30/10/2026 Ana Paula dos Santo... Langar honorarios SINOA




Advogado Responsavel Proc. n.”

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES —
I I I
\/ Registos / Movimentagbes € Contabilidade | &2 Contraparte

RUI VEIGA ROSA
ADVOaAD » » Total Faturr Total Pago € Total Pendente £
Gestao de Pagamentos e Faturacao 04 l—“m“ 0,00 € N

Novo Registo Contabilistico

Data Tipo de movimento Valor base (€)

|14f08}2026 | ‘

VA % IVA (€] IRS (€)

Valor a receber (€) Total faturado (€)
| loooe

Fatura emitida? Recibo emitido? [ Guardar Registo
- X Cancelar Registo

Historico de Movimentos Contabilisticos H

Pago?

Dat D . Ti Montante IVA Valor IRS Valor Montante Estado . Estado
ata escrigao PO | Base (€) %) | IVA(E) | (%) |IRS(&) | Total (§) Fatura Pag.

Na Contabilidade registam-se valores

associados ao processo. Quando .

aplicdvel, a em?sséo de fc?’ruro ou Exporie os regisios paralExcel
P ’ ou PDF, os quais ficam

recibo permite intfegrar o movimento :
O mop as de Fiscoglidode gravados na pasta do cliente
P ' com apenas um “clic”.

« Voltar




Advogado Responsavel Proc. n. =

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES

! 2 ui Veiga Ros
K/ B Dados do Processo ‘l Registos / Movimentag&es || X Prazos || € Contabilidade I 8 Contraparte ‘ 7 Documen tos _
= =

RUI VEIGA ROSA

Na parte superior, registe contrapartes,
co-arguidos, co-autores ou outros

B Contraparte ‘B Observa Goes

[ Posicio | Nome | NIF/ID__|Teli _ Tel.2 | EMail | Morada | Notas |

3 Arguido Jodo dos Patos Co-arguido

intervenientes. Cada contraparte pode
ter um ou mais advogados.

Registar / Editar Advogado da Contraparte

Dr. Justica
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H ? lui Veiga Rosa
' Bl Dados do Processo || Registos / MovimentagGes ‘l X Prazos || € Contabilidade | £ Contraparte | 7 Documen tos _
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B Contraparte ‘B Observa goes
|| Posicio | Nome | NIF/ID
Arguido Jodo dos Patos Co-arguido

+ Novo | ‘ & Editar ‘ ‘ ‘W Himinar

[ L

5] Advogados | Obse
| | Nome | Cédula [ Tel1 [ Tel2 [ E-Mall [ EMal2 | Morada | Notas |
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Na parte inferior, associe os advogados
as confrapartes. O mesmo advogado

pode representar mais do que uma
contraparte.

# Pesquisar




A aba Documentos

funciona como um
explorador do
Windows,
organizado por
Processo.

Depois de criar as
pastas, os ficheiros
ficam acessiveis
diretfamente no
Gestorium.

< Voltar

Bl Dados do Processo Registos / Movimentag&es
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E7 Criar pastas

Advogado Responsavel

€ Contabilidade | £2 Contraparte

ANA PAULA DOS SANTOS RODRIGUES

Data de modificagdo

A pasta do processo ainda ndo foi criada...




Advogado Responsavel Proc. n.”
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RUI VEIGA ROSA

A pasta do processo ainda ndo foi criada...

Sucesso *

o Pastas criadas com sucessa!

DVAPAGAR_MO_FIM\Clientes Particulares\Penal\Ana
Rodrigues - 22222222*1 - Furto

“Criar pastas” constroi automaticamente a estrutura
necessaria a partir da pasta-base definida nas Configuracoes.
A organizacdo segue o tipo de cliente, dreq, identificacdo e
Processo.

Nunca mais terd de andar a procura da pasta daguele
cliente/processo, porque basta chegar I& através do
Gestorium.

Nota: Os ficheiros mantéme-se fora do Gestorium, apenas sdo
geridos por aqui se o utilizador assim o entende
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Data de modificagdo Tipo Tamanho

RUI VEIGA ROSA

ApOs serem criadas as pastas
podemos usar fodos os
demais botoes:

- Criar Capa (cria uma capa
do processo que pode ser
usada fisicamente;

Criar ficheiros Word ou
excel, com ou sem Timbre
(configurado no Painel de
Configuracoes)

E criar documentos
automaticos (Procuracdo,
Substabelecimento e
cdlculo de juros)
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£7 Criar pastas




CAPA DE PROCESSO

A capa do processo inclui o
logdtipo, aidentificacdo do
advogado, dados essenciais
do cliente e do processo,
intfervenientes e espaco
para anotacoes.

COMTRAPARTE AMNVOGADO DA DOMTRAPARTE

Jise dus Patos Dv. Justics
Pk B Canmaric

[ Rk

AMOTAQIES
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Capa do Processo - 1.pdf 14/08/2026 20:52 Documento PDF 139,7 KB

03 Criar Capa

criada com sucesso. C iente: Ana Paula

Capa do Processe - 1,pdf
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1 Criar Capa II‘

Data de modificagdo Tipo
o Capa do Processo - 1.pdf 14/08/2026 20:52 Documento PDF
B Word
il Excel
8 Docs Auto
£ Criar pastas

JDCESS
YCUMENTOS

DOCUMENTOS AUTOMATICOS

Criar Procuragio Forense

7 G pestes

Tamanho
139.7 KB




O seu licenciamento depende de prévi
contactfo e acordo com © seu criador, NG
existindo da parte deste qualguer obrigacar
gue ndo tenha sido previaomente acordada.
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